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Y1l Sonu Terkin ve Mal Sayim Is Akis Semasi

Her yilin son ayinda sayim Harcama Yetkilisinin belirlenen
komisyonunda yer alacak personelin |:> personeli onaylamasi ile sayim
Dekanlik tarafindan belirlenmesi komisvonu olusturulmasi

Komisyonda gorevli personel tarafindan tagimirlarin fiili :> Dahili
saymmlarinin yapilmasi Evrak

[ Fiili sayim sonuglari ile taginir kayitlariin karsilagtirilmast ]

U

Tagimir kayirlar ile
fiili sayim sonuglari
tutuyor mu?

— (e >
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U

Tasinir ¢ikis isleminin yapilmasi @ Tagimr giris isleminin yaptimast

@ { Tagsimir islem fisi 1

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi-Doner
Sermaye Saymanlik Hesaplari ile Fakdilte
¢ <:| taginir hesaplarimin karsilastirilmasi
{
Hesap tutuyor mu?
Hesaplarin tek tek
incelenerek hatalarin tespiti / @
ve diizeltme islemlerinin

yapilmasi

¢ }N v

[ Tasiir islem fisi

Tasimir Sayim Tutanagi, Tasinir Sayim ve Dokiim Cetvel,
Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesab1 Cetveli, en son
kesilen Tasinir Islem fisi no'suna iliskin tutanak hazirlanmasi
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|:> [ Dekan Onay1 ]

Harcama Birimi Tasinir Yo6netim Hesabi Cetvelinin hazirlanarak Strateji
Gelistirme Daire Bagkanlig1 'na ve Doner Sermaye Saymanlik

Miidiirligii’ne onaya gonderilmesi

U
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Talep Karsilama Is Akis Semasi

Birimlerden gelen tasinir istek belgesinin veya
resmi talep yazisinin taginir kayit ve kontrol
yetkilisine ulastiriimasi

{

Talep edilen malzemenin stok durumunun <
programindan kontrol edilmesi

Tasinir Istek Belgesi/ =
Resmi Talep Yazisi

Stokta
w o Cmo
mu?

U

Eksik malzemenin alinmasi
icin Fakiilte Sekreterine
bildirilmesi

U

Satin Alma Birimi s —>
Akisi

Demirbag malzemesi mi ?
Tiiketim malzemesi mi ?

(3
NéD
5
S
Q
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N
[ Talebin Kargilanmasi IZ> Zimmet

J senedi Talebin Kargilanmasi I:>

Tasinir Islem
Fisi

g

N
Zimmet senedinin malzeme @
teslim edilecek kisi ye Tasinir islem figinin kisiye
imzalattirilmast ) imzalattirilmasi

@ @ Tiiketim
[ Malzemenin kisiye teslim edilmesi ] I:> Raporu

Malzemenin kisiye teslim |:>
edilmesi

Ayda bir tiiketim raporu
gonderilmesi
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Sistem tizerinden kontrol
edilmesi

Satin alma birimine bilgi
verilmesi
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Mal Teslim Alma Is Akis Semasi

Satin alma birimi tarafindan diizenlenen siparis
Fatura ve IZ> formu ve fatura taginir kayit ve kontrol
yetkilisine gelir

U

Siparis Formu

Malin kontrol edilecek depoya alinmasi

U

Muayene kabuliince muayene kabul raporunun imza Taginir
altina alinmasi, fatura bilgilerine gére mal girislerinin Islem Fisi
a) Katma biitge i¢in KBS taginir kayit sistemine
b) Déner sermaye i¢in DMIS’e yapilmasi

U

Tasiir islem figinin muayene kabul raporunun ve fatura
fotokopisinin dosyaya kaldirilmasi
Iliskiler niishalarmin da 6deme islemleri icin ilgili
birime gonderilmesi

U

Tasmr Giris ve Cikis islemlerininSMuhasebe Birimine Bildirilmesi Is Akis
emasi
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Giris Islemleri Ciks Islemleri

U U

Tasinir islem fisi Tasinir islem fisi

g U

Maddi duran varlik hesaplarinda izlenen taginirlarin

Harcama birimi taginir islem fisi cikiglar1 diizenleme tarihini takip eden ayin sonunda ve her
muayene kabul raporu fatura durumda mali y1l sona ermeden 6nce ilgili birimine
ashinin ilgili birime iletilmesi gonderilmesi

v iyt

150-ilk madde ve malzemeler hesabinda
izlenen tiikketim malzemelerinin tiiketime
verilmesinde diizenlenen tasinir islem figleri
muhasebe birimine gonderilmez

U

Tasinir giris, ¢ikis ve deger diisiislerine iliskin
olarak kendilerine gonderilen belgelerde
gosterilen tutarlarn ILinci diizeyde detay kodu
itibartyla muhasebe kayitlarinin yapilmasi

U

Doner Sermaye Saymanlik Miidiirligii ve Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligi tarafindan belirlenecek
donemler itibariyle kullanigsmus tiikketim malzemelerinin
taginir Il.inci diizey detay kodu bazinda diizenlenen
onayli bir listesi, en geg ilgili donemin son ig giinii mesai
bitimine kadar muhasebe birimine génderilmesi

U

Sarf/Demirbas Malzeme Ihtiyac¢ Taleplerinin Is Akis Semasi
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Ihtiyag talepleri IZ> Ihtiyag taleplerinin toplanmasi

U

TaleplerinTagmir kayit ve kontrol
birimine gelmesi, depo mevcut
miktarlarinin belirlenmesi

U

Hazirlanan talep formunun Gergeklestirme
ve Harcama Yetkilisi’nin onayia
sunulmasi

U

Satin alma birimine yonlendirilmesi

U




