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Görevin Kısa Tanımı: 
Fakültenin eğitim-öğretim ve idari faaliyetlerinde Dekan’a yardımcı olmaktır.  

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler: 

 Dekanın çağrısı üzerine toplanmak,  

 İdari faaliyetlerde Dekan’a yardımcı olmak, 

 Gerekli gördüğü hallerde geçici çalışma grupları, eğitim-öğretim koordinatörlükleri kurmak ve bunların 

görevlerini düzenlemek, 

 Fakülte kurulunun tespit ettiği esasların uygulanmasında Dekan’a yardım etmek, 

 Fakültenin eğitim-öğretim, plan   ve   programları   ile   akademik takviminin uygulanmasını sağlamak, 

 Fakültenin yatırım, program ve bütçe tasarısını hazırlamak, 

 Dekanın, fakülte yönetimi ile ilgili olarak getireceği bütün işlerde karar almak, 

 Öğrencilerin kabulü, ders intibakları ve çıkarılmaları ile eğitim-öğretim ve sınavlara ait işlemler hakkında 

karar vermek, 

 Disiplin kurulu olarak görev yapmak, 

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ile diğer kanun ve nizamlarda verilen diğer görevleri yapmaktır. 
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