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Birim Adi . | Dis Hekimligi Fakiiltesi Fakiilte Sekreterligi, Bashekimlik
Alt Birim Ad1 : | Vezne
Isin Ady - | Vezne ile ilgili her turli faaliyeti yuritme, takip ve kontrol etme

Isin Kisa Tamimu:

Dis Hekimligi Fakiiltesi Agiz, Dis ve Cene Sagligi Egitim, Uygulama ve Arastirma Merkezi’nin'vezne ile
ilgili her tarlt faaliyeti tim yasal dizenlemeler ve belirlenen standartlara uygun olarak eksiksiz ve hizl
bir sekilde yerine getirmek, faaliyetlerini Kalite Y6netim Sistemine uygun olarak yuritmektir.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmasi Gereken:

a) Bilgi ve Beceriler:
» Gorev alani ile ilgili mevzuata hakim olmak

b) Deneyim:

» Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak

> lyi seviyede bilgisayar programlarin1 kullanabilmek,

» Hastane otomasyon modiilleri hakkinda deneyimli olmak (Hasta kabul, klinik vb.)

c) Belge ve Sertifikalar:
» En az lise veya dengi diploma

Yapilacak Is icin Gereken Donanim ve Ekipman:

» Bilgisayar donanim ve yazilimlari
» Biro malzemeleri

Yapilacak Isin Yasal Dayanagi:

» 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
» 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu
» 5018 say1li Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanunu

Yapilacak Isin Ciktisi:

Fakiiltedeki vezne ileiilgili her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli bir sekilde yiiriitiillmesi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

VEZNE BIRIMI FAKULTE SEKRETERI DEKAN
Engin TUGYANOGLU Siileyman Sirr1 ATAK Prof. Dr. Sule BAYRAK




