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Fakultedeki egitim-6gretim ile ilgili her tiirlii idari is ve islemleri

Isin Ad duzenlemek, kontrol ve takip etmek

Isin Kisa Tamimu:

Fakiltedeki egitim-6gretim ile ilgili her tiirli idari is ve islemleri tim yasal diizenlemeler ve belirlenen standartlara
uygun olarak eksiksiz ve hizli bir sekilde yerine getirmek, faaliyetlerini Kalite Y6netim Sistemine uygun-olarak
yuritmektir.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmasi Gereken:

a) Bilgi ve Beceriler:
» Gorev alan ile ilgili mevzuata hakim olmak
» EBYS Sistemine hakim olmak

Deneyim:

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak

Ogrenci Bilgi Sistemi hakkinda deneyimli olmak

Bilgisayar yazilim sistemleri hakkinda (Windows, Ofis Programlari, mail vs.) deneyimli olmak
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c) Belge ve Sertifikalar:
» En az lise veya dengi diploma

Yapilacak Is icin Gereken Donanim ve Ekipman:

» Bilgisayar donanim ve yazilimlari
> Biro malzemeleri

Yapilacak Isin Yasal Dayanag:

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu

Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Y&netmeligi

Yiiksekogretim Kurumlar1 Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programina Iliskin
Yonetmelik

Eskisehir Osmangazi Universitesi Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

Eskisehir Osmangazi Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Simav Ydnetmeligi
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Yapilacak Isin Ciktisi:

Fakiilte 6grenci isleri ile ilgili her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

OGRENCI ISLERI BIRIMI FAKULTE SEKRETERI DEKAN
Elif ATALAY DEMIR Siileyman Sirr1t ATAK Prof. Dr. Sule BAYRAK




